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§1

Okreslenia i definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

8.

9.

Kierowniku Zamawiajacego— nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespotu Zaktadéw Opieki
Zdrowotnej w Staszowie jako kierownika jednostki zamawiajacej lub innego pracownika zaktadu, ktéremu Dyrektor powierzyt
pisemne wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Samodzielny Publiczny Zespét Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Staszowie.

Komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komorke wymieniong w Regulaminie Organizacyjnym SPZZOZ
w Staszowie.

Kierowniku komérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio kierownika komorki organizacyjnej, osobe
koordynujaca pracg w komorce organizacyjnej lub osobe, ktorej kierownik komorki organizacyjnej powierzyt pisemne
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci.

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe przygotowujacg dokumentacje postepowania w wymaganym Regulaminem
zakresie, ktora zostaje cztonkiem Komisji Przetargowej oraz monitorujacg wykonanie udzielonego zamowienia/umowy.

Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespot powotany przez Kierownika Zamawiajacego do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamoéwienia publicznego zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie Zamoéwienia.
Warto$ci zamdwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

Zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

10. PZP - Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych.

§2
Postanowienia ogélne
Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach udzielania realizowanych przez SPZZOZ w Staszowie

zamowien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
Do udzielania powyzszych zamowien nalezy stosowa¢ postanowienia ninigjszego Regulaminu.
Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane z zachowaniem zasad:
1) uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw, proporcjonalnosci i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych w sposob celowy,
oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow. »
Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie
niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okre$lajacych sposob
udzielania takich zamowien.
Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.
Postepowanie w sprawie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg;
1) kierownicy komorek organizacyjnych SPZZOZ w Staszowie,
2) pracownicy Dzialu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia,
3) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.
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§3

Planowanie zaméwien
Komérki organizacyjne sporzadzajg informacje o planowanych w nastepnym roku wydatkach na dostawy i ustugi. Informacje,
o ktérej mowa zatwierdzong przez Kierownika komorki organizacyjnej przekazujg do Dziatu Zaméwien Publicznych w terminie
do dnia 30 listopada.
Planowane przez SPZZOZ w Staszowie wydatki na roboty budowlane podlegajg odrebnemu zgtoszeniu do Dziatu Techniczno-
Gospodarczego w nieprzekraczalnym terminie do 31 pazdziernika. Dziat Techniczno-Gospodarczy na podstawie zgtoszonych
zamierzen sporzadza i przekazuje do akceptaciji Kierownikowi Zamawiajacego i Gtéwnemu Ksiegowemu, a nastepnie do Dziatu
Zamowien Publicznych w terminie do 30 listopada Plan remontéw.
W terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ, Dziat Zaméwien Publicznych
sporzadza plan postepowan o udzielenie zamoéwien, jakie przewiduje przeprowadzic w danym roku finansowym.
Plan zamieszcza sig w Biuletynie Zamowien Publicznych, na zasadach okreslonych w dziale Ill w rozdziale 2 Pzp, oraz na
stronie internetowej Zamawiajacego.
Plan postepowan o udzielenie zamoéwien zawiera w szczegolnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zaméwienia;
2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na zamoéwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zaméwienia;
4) orientacyjnej wartosci zaméwienia;
5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.
Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postepowan o udzielenie zaméowien. Aktualizacje planu zamieszcza sig w Biuletynie
Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Informacii o planie postepowan o udzielenie zamoéwien nie zamieszcza sie, jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa
panstwa lub ochrona informacji niejawnych.
Plan zamowien publicznych oraz jego zmiany zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
Ujecie pozycji w Planie zamowien publicznych nie jest tozsame z wszczeciem procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Zatwierdzony Plan zaméwien publicznych jest podstawa do realizacji skladanych do Dziatu Zamowien Publicznych wnioskow
0 udzielenie zaméwienia.
Zmiany planow wydatkéw oraz propozycje zmiany Planu zamoéwien publicznych zainteresowana komoérka organizacyjna
przedktada na biezaco do Dziatu Zamoéwien Publicznych, ktéry po weryfikacji jest kierowany do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego oraz Gtéwnemu Ksiegowemu.
W przypadku zamoéwien bedacych przedmiotem projektoéw unijnych lub dotacji zainteresowana komérka organizacyjna w trakcie
roku przedstawia nowy plan wydatkow.

§4
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Wnioskodawca szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zamowienia, w

szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy zaplanowano $rodki na realizacje planowanego wydatku;

3) czy wydatek jest uwzgledniony w Planie zamdwien.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw

i ustug wyrazone w ztotych. Nie dopuszczalne jest zaokraglanie obliczonych wartosci.

Ustalona warto$¢ szacunkowa jest wazna dla dostaw i ustug przez 3 miesiace oraz dla robot budowlanych przez 6 miesiecy od

daty ustalenia.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych

metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego;

Procedura stanowi wiasno$¢ SPZZOZ w Staszowie i nie moze by¢ zmieniana ani powielana bez zgody Dyrektora SPZZOZ w Staszowie
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3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez
innych Zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu

inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i zatgczonych do niej

dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia sq w szczegdInosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajacego

moment szacowania warto$ci zamoéwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.
Srodkiem trwatym zgodnie z zaktadowym planem kont jest sktadnik majatku o wartosci od 3.500 zt brutto.
Zakup aparatow i sprzetu medycznego jest mozliwy po podjeciu uchwaty Rady Spotecznej w sprawie zaopiniowania
i zakupu aparatury i sprzetu medycznego.

§5
Szczegotowe regulacje
Zamowienia publicznego mozna udzielic tylko wtedy, gdy zapewnione sg $rodki na jego realizacje w Planie rzeczowo-

finansowym SPZZOZ w Staszowie, a w przypadku zamowien finansowanych ze $rodkéw unijnych zgodnie
z obowigzujacymi wytycznymi dla beneficjentéw $rodkéw unijnych oraz przy zastrzezeniu mozliwosci odstapienia od
zobowigzania w przypadku nie otrzymania przez Zamawiajacego tych srodkow.

Dziat Zamowien Publicznych dokumentuje czynnosci ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia oraz przeprowadzenia
procedury udzielenia zaméwienia publicznego w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje. Dokumentacje
z przeprowadzonych postgpowan przechowuje sig zgodnie z obowigzujaca Instrukcja Kancelaryjng przez okres 5 lat od daty
udzielenia zamowienia, a w przypadku projektdw unijnych przez okres 10 lat od daty zakonczenia realizacji projektu.

§6
Procedury udzielania zaméwien publicznych
Postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzi sie zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych, przepisami
niniejszego Regulaminu oraz aktualnym Planem zamoéwien publicznych.
Procedury udzielania zamowien publicznych w zakresie kwot:
a) nieprzekraczajacej 20.000,00 PLN netto — zakup bezpo$redni,
b) réwne i powyzej 20.000,00 PLN netto do 50.000,00 PLN netto — tryb rozeznania rynku,
¢) powyzej50.000,00 PLN netto do 130.000,00 PLN netto — zasada konkurencyjnosci,
d) réwne i powyzej 130.000,00 PLN netto — na postawie ustawy Prawo zamowien publicznych.
Dopuszczalne jest stosowanie procedur dla wyzszych progow, tj. wiekszych wartosci szacunkowych.
Dla prawidlowego ustalenia czy mamy do czynienia z jednym zamowieniem, wymagane jest faczne zaistnienie trzech
tozsamosci:
a) przedmiotowa — podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamowienia,
b) czasowa - realizacja w tym samym czasie:
e w przypadku projektow wspoffinansowanych ze srodkéw unijnych z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu,
e w przypadku pozostatych wydatkow w trakcie jednego roku budzetowego,
¢) podmiotowa - realizacja przez jednego Wykonawce.
5. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza Dziat Zamoéwien Publicznych na podstawie:
a) w przypadku zamowien o wartosci szacunkowej nizszej lub réwnej 50.000,00 PLN netto — zlozonego zapotrzebowania o
dokonanie zakupu Jub wniosku o wszczecie postepowania zgodnie z zatacznikiem nr 7 do niniejszego Regulaminu,
b) w przypadku zamowien o wartosci powyzej 50.000,00 PLN netto a ponizej 130.000,00 PLN netto - ztozonego wniosku o
wszczecie postepowania zgodnie z zatacznikiem nr4 7 do niniejszego Regulaminu,

Procedura stanowi wiasnos¢ SPZZOZ w Staszowie i nie moze by¢ zmieniana ani powielana bez zgody Dyrektora SPZZOZ w Staszowie
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c) w przypadku zamowien o wartosci powyzej 130.000,00 PLN netto - zlozonego wniosku o wszczecie postepowania zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 5, sktada sie do Dzialu Zaméwien Publicznych z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym,

gwarantujgcym terminowe przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamowienia. Dziat Zamoéwien Publicznych przyjmuje

tylko kompletne i poprawnie opracowane wnioski.

Graniczne terminy na ziozenie wniosku:

a) dla dostaw i ustug, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130.000,00 PLN - co najmniej na 1 miesiac

przed koricem obowigzywania dotychczasowej umowy,

b) dla dostaw i ustug, ktérych warto$¢ szacunkowa netto jest rowna lub przekracza kwote 130.000,00 PLN a nie przekracza
kwoty ustalonej dla progu unijnego zaméwien publicznych — co najmniej na 3 miesigce przed koricem obowigzywania
dotychczasowej umowy,

c) dla dostaw i ustug, ktorych warto$¢ szacunkowa netto jest réwna lub przekracza kwote ustalong dla progu unijnego
zamowien publicznych - co najmniej na 4 miesiace przed koncem obowigzywania dotychczasowej umowy.

W przypadku zamoéwien dla dostaw i ustug, ktorych wartos¢ szacunkowa netto jest rowna lub przekracza kwote ustalong dla

progu unijnego zamowien publicznych, Wnioskodawca przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia, dokonuje

analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zaméwienia. Analiza obejmuje w szczegolnosci:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow wiasnych;

2) rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamowienia albo wskazuje, Ze jest wytgcznie jedna mozliwo$¢ wykonania
zamowienia.

Analiza wskazuje:

1) orientacyjng wartos¢ zaméwienia dla kazdego ze wskazanych wariantow,

2) mozliwos¢ podziatu zamoéwienia na czesci;

3) przewidywany tryb udzielenia zamoéwienia;

4) mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych zaméwienia;

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjq zamowienia.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od dokonania analizy potrzeb i wymagan, w przypadku gdy zachodzi podstawa udzielenia

zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4, lub w trybie zamowienia z wolnej reki, o

ktorej mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym wniosek, podlega zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajgcego.

Kierownik Dziatu Zamowien Publicznych na podstawie wartosci szacunkowej zamowienia decyduje o trybie postgpowania o

udzielenie zamoéwienia publicznego.

§7
Szczegoétowa procedura udzielania zaméwienia publicznego w trybie zakupu bezposredniego
(<20.000,00 PLN netto)

Procedure udzielania zamowienia publicznego rozpoczyna wydana przez Kierownika Zamawiajacego zgoda w formie pisemnej,

mailowej lub ustnej potwierdzona poprzez zaakceptowanie pozniejszej faktury.

Wydatek powinien by¢ ponoszony w sposob przejrzysty, racjonalny, efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych

efektéw z danych naktadow.

Czynno$ci wyboru Wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

a) dokonanie zakupu bezpo$redniego,

b) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie lub poprzez portale internetowe,

c) porownanie co najmniej trzech cennikéw, katalogow, ofert ze stron interetowych (wymagane w przypadku zamowien
finansowanych ze $rodkéw unijnych).

Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte.

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy.

Procedura stanowi wiasnos$¢ SPZZOZ w Staszowie i nie moze by¢ zmieniana ani powielana bez zgody Dyrektora SPZZOZ w Staszowie
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Szczegotowa procedura udzielania zamév?ienia publicznego w trybie rozeznania rynku
(=20.000,00 PLN netto < 50.000,00 PLN netto)

Procedure udzielania zaméwienia publicznego rozpoczyna wydana przez Kierownika Zamawiajacego zgoda w formie pisemnej

lub mailowe;j.

Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza sig¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

a) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie lub poprzez strony internetowe,

b) zaproszenie do skiadania ofert co najmniej trzech (o ile tylu jest) Wykonawcéw realizujacych dostawy, Swiadczacych ustugi
lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia — wzér zapytania ofertowego zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu,

c) publikacje ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajacego — wzor ogtoszenia zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wymagane jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty. W przypadku projektow finansowanych ze $rodkéw unijnych

wymagane jest zebranie co najmniej dwoch waznych ofert.

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte w formie okreslonej w ust. 2.

W przypadku braku ofert wymagane jest przedstawienie innych dokumentoéw potwierdzajacych, ze dana dostawa, ustuga lub

robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa (np. wydruki ze stron internetowych, katalogow lub

cennikow).

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy.

Prowadzacy postgpowanie sporzadza dokument z przeprowadzonych czynnosci, z propozycja wyboru Wykonawcy do

zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

§9
Szczegotowa procedura udzielania zamoéwienia bagatelnego realizujace zasade konkurencyjnosci
(> 50.000,00 PLN netto < 130.000,00 PLN netto)
Procedurg udzielenia zamowienia rozpoczyna zaakceptowanie przez Kierownika Zamawiajacego wniosku o wszczecie
postepowania zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) na stronie internetowej Zamawiajacego,
b) w przypadku zamowien finansowanych ze srodkéw unijnych — w Bazie Konkurencyjnosci.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a) opis przedmiotu zaméwienia,
b) opis kryteriow wyboru Wykonawcy,
¢) warunki realizacji zaméwienia.
Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte. W przypadku zamowien
finansowanych ze $rodkow unijnych wymagane jest posiadanie co najmniej dwoch waznych ofert.
Niezwlocznie po udzieleniu lub nieudzielaniu zamowienia Dziat Zamoéwien Publicznych publikuje informacje o wyniku
postepowania w formie wynikajacej z przeprowadzonej procedury — wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o pisemng umowe okreslajacg warunki realizacji zamowienia.
Prowadzacy postgpowanie sporzadza dokument z przeprowadzonych czynnosci, z propozycjg wyboru Wykonawcy do
zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

§10

Szczegétowa procedura udzielania zaméwienia przetargowege publicznego o wartosci szacunkowej = 130.000,00 PLN netto

1

2

Procedure udzielenia zaméwienia rozpoczyna zaakceptowanie przez Kierownika Zamawiajacego wniosku o wszczecie
postepowania zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Pracownik Dzialu Zamowien Publicznych rejestruje wniosek w Rejestrze Zamowien Publicznych. Nadanym numerem
z Rejestru nalezy oznacza¢ wszystkie dokumenty zwigzane z postepowaniem.

Zgloszeniu do Rejestru Zamowien Publicznych podlegajg rowniez aneksy do umow zawartych w wyniku postepowan
przetargowych.

Procedura stanowi wlasnos¢ SPZZOZ w Staszowie i nie moze by¢ zmieniana ani powielana bez zgody Dyrektora SPZZOZ w Staszowie
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Osoba odpowiedzialna za realizacje: Kierownik DZPiZ

Pracownik Dziatu Zamowien Publicznych niezwiocznie przygotowuje wniosek z propozycjq sktadu komisji przetargewej do

przygotowania i przeprowadzenia postepowania do akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego — zgodnie z wzorem

stanowigcym zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Z chwilg powofania komisji przetargewej—rozpoczyna sie etap przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia
ublicznego.

FF;owoianag komisja przetargewa—przygotowuje i przeprowadza postepowanie zgodnie z obowigzujacym procedurami oraz

Regulaminem Komisji Przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego stanowigcym zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku zamowien na sukcesywne dostawy i ustugi wymagane jest sporzadzenie umowy niezaleznie od kwot zaméwien -

ponizej 130 000,00 zt netto. W pozostatych przypadkach sporzadzenie umowy nie jest wymagane.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane wymagane jest sporzadzenie umowy dla wartosci powyzej 10.000,00 zt netto. W

pozostatych przypadkach sporzadzenie umowy nie jest wymagane.

§11
Odstapienie od stosowania Regulaminu
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje o odstapieniu od stosowania

Regulaminu, z zastrzezeniem § 11 ust. 3i 4.

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od stosowania Regulaminu w szczegolnosci z nastepujacych powodow:

1) Zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zaméwienia, jezeli nie istnieje
rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametrow zamowienia,

2) Przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze by¢é uzyskany tylko od jednego
Wykonawcy,

3) Zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

4) Przedmiot zamowienia zwiazany jest z dziatalnoscig tworczg i artystyczna,

5) Wystepujg inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne, faktyczne Iub spoteczne
powodujace, ze w danych okoliczno$ciach zaméwienie moze zrealizowac jeden wykonawca.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje sie poprzez sporzadzenie protokotu

koniecznosci, podlegajacego zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego. W protokole nalezy w szczegolnoéci wskazaé

okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow

wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z

przepisow prawnych i dokumentéw okre$lajacych sposob udzielania zamowien wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich

lub innych mechanizméw finansowych.

§12
Postanowienia koficowe
Zamowienia przeprowadzone niezgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych i niniejszym Regulaminem nie beda
finansowane przez SPZZOZ w Staszowie.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg, przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych,
akty wykonawcze do ustawy, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

Procedura stanowi wlasnos¢ SPZZOZ w Staszowie i nie moze hy¢ zmieniana ani powielana bez zgody Dyrektora SPZZOZ w Staszowie



Zatgcznik nr 1
WNIOSEK

w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowej powyzej 130.000,00 PLN netto

CZESC | (wypetnia Wnioskodawca)

1. Petna nazwa wnioskodawcy, osoba do kontaktow, telefon

2. Okre$lenie przedmiotu zamdwienia publicznego (nazwa, wielko$¢ lub zakres). Nalezy zatgczy¢ szczegotowy
opis przedmiotu zamowienia:

3. Rodzaj zamoéwienia: Dostawy [ ], Ustugi [ ], Roboty budowlane []

4. Prapoiowany thyb ZamMOWISIIA i : coses s s st ves swws eimssisis' sws soretaiiore 556 s5185 35ois 5158 3 G 50 G Bbimenn s sveasimnisis
(podac¢ krétkie faktyczne uzasadnienie wyboru przy trybie innym niz tryb podstawowy, przetarg nieograniczony

lub ograniczony - w zaleznosci od warto$ci zamoéwienia)

5. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje UMOWY: ..........c.oouiiiiiie it e e

6. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia okreslonego w pkt 2 (w przypadku podziatu zaméwienia na czesci nalezy

podac¢ warto$¢ szacunkowg dla kazdej czesci):
zostata ustalona na kwote netto: .........ccccceviiciiriiiccie s PLN

Ustalenia warto§¢ zamoéwienia dokonano na podstawie (nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce sposob
0szacowania WartoSCi ZBMOWIENIA): ........veiiiiieiiie et e e

Osoba dokonujgca opisu przedmiotu zaméwienia i ustalenia warto$ci zaméwienia:

Imie i Nazwisko data szacowania podpis
5. Istotne dla wnioskujgcego warunki wykonania zamowienia:

- Termin realizacji zamowienia: okres w miesigcach ......................... ilubwdniach ......................

- Propozycje warunkéw stawianych Wykonawcy w postepowaniu:

umowy):

SPZZ0Z w Staszowie, wydanie I z dnia 20.12.2021, POZ-273



WYPELNIA DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | ZAOPATRZENIA

CZESC Il dotyczy zaméwieri udzielanych w trybie przewidzianym w ustawie Prawo zamowien publicznych
1. Whiosek przyjeto do realizacji w dniu

2. Znak sprawy: DZPiZ-380-...../......

3. Proponowany tryb udzielenia zaméwienia, z krétkim uzasadnieniem motywéw wyboru trybu innego niz tryb

podstawowy, przetarg nieograniczony i ograniczony - w zaleznosci od wartosci zamoéwienia

(Data i podpis Kierownika Dziatu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia)

Potwierdzam zabezpieczenie w budzecie Szpitala Srodkéw finansowych w wysokosci wnioskowanej
na realizacje przedmiotowego zamowienia

(Data i podpis Gtéwnego Ksigegowego)

AKCEPTUJE DO REALIZACJI:

(data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

CZESC Il dotyczy zaméwieri wylaczonych z zakresu stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych

(podpis Kierownika Dziatu Zamdéwieri Publicznych i Zaopatrzenia)

SPZZ0Z w Staszowie, wydanie I z dnia 20.12.2021, POZ-273



Samodzielny Publiczny Zespot Zaktaddw Opieki Zdrowotnej w
1"5;’1 2okt Staszowie

Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia
ul. 11 Listopada 78, 28-200 Staszéw, woj. Swietokrzyskie,
REGON 000302391, NIP 866-14-55-641
Zamodwienia - tel. 15 864-85-04, Zaopatrzenie — tel. 15 864-86-18
www.szpitalstaszow.pl
e-mail Zamowienia: przetargi @szpitalstaszow.pl, e-mail Zaopatrzenie: dzp@szpitalstaszow.pl

w Staszowie

Zatgcznik nr 2
StaszOow;, dnia . s vees s s sswss T

B 7ol o P y LR ——

Zapytanie ofertowe
(=20 000,00 zt =50 000,00 zt netto)

(nazwa i adres Wykonawcy)

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
Zamawiajgcy — Samodzielny Publiczny Zespét Zakiadéw Opieki Zdrowotnej w Staszowie, zwraca sie
z zapytaniem ofertowym o cene dostawy/ustugi/robét budowlanych:

1) Opis przedmiotu ZamOWIENIA: ... ...ttt e e
2)  Termin WyKonania ZamOWIENIA: ... .......unie e e et ee eee et e ee et e e

3)  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:

4) Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu W poStEPOWANIU: ..........iit i e e

5) Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie

Z WYKONGWECEIMIL ..ottt et e e e e e e e e e et e e e e e e e

6) Wymagania dotyczgce wadium, jezeli Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium: ...........................
) Termin ZWIgZamial OFETTES cruws« s ue « ommeme s s o sasmswnssinis st wosresioiss §5ins s § S6HHRE & F53 5588 Ssie vy s pssmie o s s v
8) Opis sposobu przygotowywania ofert: .............ooiiii it e

9) Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ....... ...

10) ‘Opis SPAsObUl OBIICZENIA BENYE wus e s swmuses ssmm v s s 555 5565 asimasisos soa s s o e s wsswsosse s 558 S0 Ped £ 795 Fiss

11) Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych Kryteridw i Sposobu 0ceny Ofert: ..........cooieiiiii e e

12) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy: w sprawie: zamowienia PUblICZNEGO: .. u s suwssises s 5 s 5 sins sn s wsisimmin o swaissmisamias s s s ssiasnsns ss

13) Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy zgda

WNIESIENIA ZADEZPIECZENIA: ... it ittt et et et e e et e e e e e



14) Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

i

2
3
4

zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,

Wykonawca nie ztozyt dokumentéw wymaganych w Zapytaniu,

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia

16.04.1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

15) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1.
2.
3.

nie ztozono zadnej oferty,

wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie

publicznym.

16) Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od

Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach:

17) Zastosowanie aspektow SPOECZNYCN: .........oouiiiiie e e e e e e

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania

zamodwien publicznych SPZZ0OZ w Staszowie.

ZATWIERDZAM

KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO



Samodzielny Publiczny Zespot Zaktaddw Opieki Zdrowotnej w
195"““ iy, Staszowie

Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia
ul. 11 Listopada 78, 28-200 Staszéw, woj. Swietokrzyskie,
REGON 000302391, NIP 866-14-55-641
Zamowienia - tel. 15 864-85-04, Zaopatrzenie — tel. 15 864-86-18
www.szpitalstaszow.pl
e-mail Zamdwienia: przetargi@szpitalstaszow.pl, e-mail Zaopatrzenie: dzp @szpitalstaszow.pl

w Staszowie

Zatgcznik nr 3
Staszéw, dnia .................... r.

DZPIZ-38 ucannas s anummmmnnn s 04

Ogtoszenie o0 zaméwieniu
(=20 000,00 zt <50 000,00 zt netto)

Samodzielny Publiczny Zespét Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Staszowie zaprasza do skfadania ofert
i udziatu w postepowaniu dotyczacym:

na ponizej opisanych warunkach:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia oraz jego wielko$¢ lub zakres @ .............co.covvieiiiiiieieenn. .

2)  Termin wykonania ZamOWIBNIA: ..........co it it e e e e e e e

3) Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow:

4) Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu W pOStEPOWEANIU: ... ... i e

5) Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
2 VN KOTTENCAIM 550 550000 vssmmonsessens s e s 50 i i /s s A 5 SO 0315 SAHUE & S esomaommtn o

6) Wymagania dotyczgce wadium, jezeli Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium: ...........................

7)  Termin zwigzania Ofertg: ... e e

8) Opis sposobu przygotowywania Ofert: ..........coooiiiiiit e

9) Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ... ...

10) Opis SPOSObU ODBlICZENIA CENY: ... oo it e e e e e e e e e

11) Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert: ............coooiiiiiiiiiii i

12) Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
urmewy W sprawie zamowienia PUBICZNEYDL . ; sus v ssmsn s s st s s s 54 s a5 5655 b ns

13) Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy zada
WNiESIENIa ZaDEZPIECZENIA: .. ..ttt e e e e e e e e

14) Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1.  zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2. jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia,



3. Wykonawca nie ztozyt dokumentéw wymaganych w Ogtoszeniu,

4. zostata zfozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16.04.1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

15) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1. nie ztozono zadnej oferty,

2. wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu,

3. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej,

4. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy,

5.  wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie
publicznym.

16) Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od

wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach:

17) Zastosowanie: aSPEKIOW SPOIOCZNYBH; s s s s wousomsrsminsimisin st s 54 SGEHE S 55 Sorsemini oo sisrsaasins et

Obowiazkowo nalezy wypelnié¢ punkty: 1,2, 5, 8,9, 10, 11

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania

zamowien publicznych SPZZ0Z w Staszowie.

ZATWIERDZAM

KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO



Samodzielny Publiczny Zespdt Zaktadow Opieki Zdrowotnej w
Staszowie

Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia
ul. 11 Listopada 78, 28-200 Staszéw, woj. Swietokrzyskie,
REGON 000302391, NIP 866-14-55-641
> Zamodwienia - tel. 15 864-85-04, Zaopatrzenie — tel. 15 864-86-18
w Staszowie www.szpitalstaszow.pl
e-mail Zamowienia: przetargi@szpitalstaszow.pl, e-mail Zaopatrzenie: dzp@szpitalstaszow.pl

Zatgcznik nr 4
StasSZOW, \ANIa] c.cci o noe s covmioss s E

DZPIZ-38N s o sasuiinninisias s wen

Informacja o wyniku postepowania

Samodzielny Publiczny Zespoét Zakitadoéw Opieki Zdrowotnej w Staszowie informuje, ze

wdniu ...coveveiiiinenenn. zakonczono postepowanie dotyczace :

(okresli¢ przedmiot zamoéwienia)

Wynik postepowania (niewlasciwe skresli¢):

A. Zamowienia nie udzielono

B. Zamowienia udzielono Wykonawcy:

1. Nazwa (firma) albo imie¢ i nazwisko Wykonawcy:



4. Zestawienie ztozonych ofert:

ZATWIERDZAM

KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO



Samodzielny Publiczny Zespot Zaktadow Opieki Zdrowotnej w
Staszowie

Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia
ul. 11 Listopada 78, 28-200 Staszéw, woj. Swietokrzyskie,
REGON 000302391, NIP 866-14-55-641
Zamdwienia - tel. 15 864-85-04, Zaopatrzenie — tel. 15 864-86-18
www.szpitalstaszow.pl
e-mail Zamdwienia: przetargi@szpitalstaszow.pl, e-mail Zaopatrzenie: dzp@szpitalstaszow.pl

w Staszowie

Zatgcznik nr 5
Staszow, dnia .................... T

Whiosek

W sprawie powotania komisji do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie Wniosku o wszczecie postepowania ztozonego przez ...............cccevvveeennnn.
z dnia ...l zgodnie z przepisami Ustawy postanawia sie powotaé Komisje do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w skfadzie:

Lp. Imie i Nazwisko Funkcja Podpis*

*podpis oznacza zobowigzanie osoby do udziatu w pracach Komisji zgodnie z wyznaczonym przez
Przewodniczgcego zakresem obowigzkéw i odpowiedzialnosci

DANE POSTEPOWANIA
1. Nazwa i numer nadane zamowieniu:

.......................................................... PLN tj.
............................................................................................... EUR

5. Kwota przeznaczona na finansowanie zaméwienia (brutto z VAT)
..................................................... zt

6. Imie i nazwisko oraz telefon kontaktowy Prowadzgcego postepowanie:

................................................................................................ BE. oo i .5 008



Zatwierdzam sklad Komisji Przetargowej w w/w skladzie i upowazniam Komisje do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania zgodnie z ustawg PZP i obowigzujacym
Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych SPZZOZ w Staszowie

ZATWIERDZAM

KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO



Zatacznik nr 6

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ DO
- PRZYGOTOWANIA
| PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§1

1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej-ustala organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkéw komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zaméwienia
publicznego prowadzonego na potrzeby Samodzielnego Publicznego Zespotu Zaktadéw Opieki Zdrowot-
nej w Staszowie.

2. Komisja Przetargowa postepuje zgodnie z niniejszym Regulaminem oraz pozostatymi regulacjami we-
wnetrznymi Zamawiajgcego.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp.

§2

1. Komisja przetargewa jest zespotem powotanym przez Kierownika Zamawiajgcego do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamowienia publicznego, wymagajgcego stosowania
procedur ustawowych.

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, na podstawie wniosku oraz dostarczeniem kompletu
materiatow umozliwiajgcych przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci,
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

3. Komisja sktada sie z co najmniej 3 czionkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza. W skiad Komisji
wchodzi co najmniej jedna osoba z jednostki merytorycznej zlecajacej postepowanie oraz inne osoby
niezbedne do dokonania wiasciwej oceny ofert.

4. W przypadku zaméwien finansowanych z funduszy unijnych do sktadu Komisji nalezy zawsze powotac
osobe wyznaczong do prowadzenia danego projektu unijnego.

5. W przypadku robét budowlanych do sktadu Komisji nalezy zawsze powota¢ osobe sposréd pracownikow
Dziatu Technicznego.

6. Cztonkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkéw poprzez ztozenie podpisu na wniosku, ktéry jest
zobowigzaniem do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji.

§3
1. Kazdy z cztonkoéw Komisji wykonuje obowigzki jakie zostaty mu przekazane zgodnie z funkcjg petniong w Komi-
sji.
2. Decyzje podjete przez Komisje w trakcie badania i oceny ofert zostajg zawarte w protokole z postepowania,
ktory cztonkowie Komisji akceptujg poprzez ztozenie podpisow.
3. Kazdy z cztonkéw Komisji ma prawo wniesienia pisemnych uwag do protokotu z postepowania.

§4
1. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargewej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia, po stronie Zamawiajgcego, lub moggce

wptyng¢ na wynik tego postepowania lub udzielajgce zaméwienia podlegajg wytaczeniu, jezeli po ich stronie

wystepuje konflikt interesow.
2. Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zaméwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg
prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcoéow ubiegajgcych
sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byly
cztonkami organéw zarzgdzajgcych Ilub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia;

4) pozostajg z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwosc
co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia z uwagi
na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

3. Kierownik Zamawiajgcego, czionek komisji przetargewej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane

1



z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie

Zamawiajacego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamowienia

podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnoéci, jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo

popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:

1) o ktérym mowa w art. 228-230a lub art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1950), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”, lub

2) przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorym mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu karnego lub
przeciwko mieniu, o ktérym mowa w rozdziale XXXV Kodeksu karnego, lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym, o ktérym mowa w rozdziale XXXVI
Kodeksu karnego, lub

3) na podstawie art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468
i 1495)

— o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, skifadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

falszywego oswiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznoéci,

o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik Zamawiajgcego lub

osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skiadajgce oswiadczenie

o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 2, skfada sie niezwtocznie po powzieciu

wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed

zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 3, sktada sie przed rozpoczeciem

wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamoéwienia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajgcg wytgczeniu powtarza

sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpi¢ rowniez, gdy:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkéw,

b) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkéw wynikajgcych z przepi-
sOw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji przewodniczgcego Komisji.

Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powo-

taniu w jego miejsce nowego czionka Komisji.

§5
Przewodniczacy Komisji moze wnioskowaé do Kierownika Zamawiajacego o powotanie biegtego, jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie Zaméwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.
Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzgdzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia biegtego, a takze, o ile jest to mozliwe, wskazanie kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach w gto-
sem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6
Komisja przygotowujgc i prowadzac postepowanie o udzielenie Zamoéwienia publicznego wykonuje wszyst-
kie czynnosci przewidziane prawem niezastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego.
Komisja jednogto$nie przyznaje punkty w kryteriach okreslonych w specyfikaciji, ktére bezspornie wynikajg
z danych zadeklarowanych przez Wykonawcéw w ofertach, co znajduje odzwierciedlenie w protokole z po-
stepowania.
Komisja Przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnice prawnie chroniong, w tym
przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic przedsiebiorstwa,
zawartych w ofertach.

§7
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny, kieru-
jac sie dbatoscig o interes Zamawiajgcego oraz wytgcznie przepisami prawa, swojg wiedza i do$wiadcze-
niem.
W przypadku udzielania zaméwien finansowanych z funduszy unijnych cztonek powotany w tym zakresie
do Komisji ma obowigzek nadzorowac stosowanie w postepowaniu aktualnych wytycznych i zalecen obo-
wigzujgcych Beneficjentéw funduszy unijnych.
Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegélnosci:
a) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,
b) przygotowywanie propozycji odpowiedzi na pytania zadane przez Wykonawcow,



3.

c) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, wnioskéw o dopuszczenie
do udziatlu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w dialogu, wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w partner-
stwie innowacyjnym,

d) ztozenie o$wiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust 1 Regulaminu,

e) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia relacji pomigdzy
pracownikami Zamawiajgcego lub innymi osobami przez niego zatrudnionymi, ktére maja bezposredni
lub posredni wptyw na wynik postepowania, a WWykonawcami.

Cztonkowi Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji,

w tym w szczegolnosci:

a) kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia oraz liczby ztozonych ofert — do terminu sktadania ofert,

b) przebiegu badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

Do obowigzkoéw czionkéw Komisji wyznaczonych z jednostki merytorycznej nalezy ponadto:
a) akceptacja ustalonych przedmiotowych, podmiotowych i umownych warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) ocena spetniania przez Wykonawcéw w/w warunkow.

§8
Przewodniczgcy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie postepowa-
nia o udzielenie Zamowienia publicznego.
Do obowigzkéw przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) rekomendowanie wyboru trybu udzielenia zamoéwienia,

b) kierowanie pracami Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

c) podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisiji,

d) prowadzenie sesji otwarcia ofert,

e) odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu i wig-
czenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania,

f) odebranie od pracownikéw Zamawiajgcego lub innych osdb zatrudnionych przez Zamawiajgcego
oswiadczen, jezeli majg bezposredni lub posredni wptyw na wynik postepowania,

g) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisiji,

h) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w szczegélnosci o istotnych pro-
blemach zwigzanych z pracami Komisji,

i) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie biegtego,

j) ocena formalna ztozonych ofert oraz rekomendowanie przygotowania pism do wykonawcow dotycza-
cych m.in.: ztozenia, uzupetienia, wyjasnienia ofert,

k) nadzorowanie terminéw oraz prawidtowego sporzgdzania dokumentacji postepowania przez sekretarza
Komisji,

I) rekomendowanie i przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw pism, w szczegdlnosci
w sprawie: wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaz-
nienia postepowania,

m) czuwanie nad wiasciwg dla postepowan odwotawczych i skargowych korespondencjg oraz terminowym
jej dostarczaniem,

n) reprezentowaniem Komisji wobec osoéb trzecich.

§9
Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz jego rzetelne
dokumentowanie.
Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
a) rejestrowanie prowadzonych procedur z zakresu zamowien publicznych w obstugiwanych programach
wspomagajgcych proces udzielania zamoéwien publicznych,
b) sprawdzanie poprawnosci formalnej ustalonej wartosci szacunkowej oraz opisu przedmiotu zamowienia,
c) sporzgdzanie projektdow wymaganych dokumentéw, w tym SWZ i prowadzenie dokumentacji postepowania
W sprawie udzielenia zaméwienia zgodnie z ustawg Pzp,
przygotowanie tresci ogtoszen oraz ich publikacja,
dochowanie wszystkich obowigzujgcych prawem terminéw oraz zapewnienie formy pisemnej postepowania,
obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym
m.in.: przyjecie i rejestracja ofert,
g) indywidualna ocena ofert w zakresie spetniania warunkéw formalnych,
h) nadzér nad poprawnoscig wnoszenia i zwrotu wadium oraz zabezpieczenia,
i) dokumentowanie czynnosci podjetych przez Komisje, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami,
j)  przygotowanie dokumentacji do udostepnienia oraz archiwizaciji.
Sekretarz Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny protokét postepowania
wraz z zatgcznikami.
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§10
Zakonczenie prac Komisji Przetargowej nastepuje z chwilg uptywu terminu na wniesienie srodkéw ochrony
prawnej na wybor najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia pu-
blicznego, jezeli w tym terminie podmioty uprawnione nie skorzystaty z przystugujacego im prawa do wnie-
sienia tych srodkow.
Umowe zawiera sie w dwéch egzemplarzach. W przypadku zaméwien finansowanych z funduszy unijnych
umowe sporzadza sie w trzech egzemplarzach.
Cztonek Komisji z jednostki merytorycznej:
a) nadzoruje proces realizacji umowy,
b) informuje Dziat Zamoéwien Publicznych o koniecznosci dokonania zaméwien uzupetniajgcy lub dodat-
kowych, pisemnie uzasadnia konieczno$¢ dokonania w/w zamowien,
c) zgtasza pisemnie do Dziatu Zamoéwien Publicznych przypadki nienalezytego wykonania umowy oraz in-
formuje Kierownika Zamawiajgcego oraz Gtéwnego Ksiegowego o koniecznosci wstrzymania ptatnosci i
podjecia decyzji w sprawie kontynuowania realizacji umowy.

p.o. DY&!
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Zatgcznik nr 7
WNIOSEK

W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 130.000,00 PLN netto

CZESC | (wypetnia Wnioskodawca)

1. Petna nazwa wnioskodawcy, osoba do kontaktow, telefon

2. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia publicznego (nazwa, wielko$¢ lub zakres). Nalezy zatgczy¢ szczegotowy
opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Rodzaj zaméwienia: Dostawy [ ], Ustugi [ ], Roboty budowlane []

4. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje UMOWY: ..........ooii it e e

5. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia okreslonego w pkt 2 (w przypadku podziatu zaméwienia na czesci nalezy

podac¢ wartos¢ szacunkowg dla kazdej czesci):

zostala ustalona na kwote netto: .......ccccevrvericersiseesisse s, PLN

Ustalenia warto§¢ zaméwienia dokonano na podstawie (nalezy zataczy¢é dokumenty potwierdzajgce sposob
0szacowania WartoSCi ZAMOWIEIIA): ......c.vieiiiieiiiie ittt e e en e ae e e

Osoba dokonujgca opisu przedmiotu zamoéwienia i ustalenia warto$ci zamowienia:

Imig i Nazwisko data szacowania podpis
5. Istotne dla wnioskujgcego warunki wykonania zamoéwienia:

- Termin realizacji zamowienia: okres w miesigcach ......................... ilubwdniach ..........................

- Propozycje warunkéw stawianych Wykonawcy w postepowaniu:

umowy):

Podpis wnioskodawcy

SPZZ0OZ w Staszowie wydanie I z dnia 20.2.02021r., POZ - 293 1



WYPELNIA DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | ZAOPATRZENIA
1. Whniosek przyjeto do realizacji w dniu

2. Znak sprawy: DZPiZ-381-...../......

(Data i podpis pracownika Dziatu Zamdwieri Publicznych i Zaopatrzenia)

SPZZOZ w Staszowie wydanie I z dnia 20.2.02021r., POZ - 293



